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REGIMEN INTERIOR

Normas Reguladoras de la Intervencion y el Regla-
mento del Servicio de Documentacion, Biblioteca y
Archivo del Parlamento de Canarias.

PRESIDENCIA

La Mesa del Parlamento en reunion, de fecha 13 de
marzo de 1997, aprobé las Normas Reguladoras de la

Intervencidn y el Reglamento del Servicio de Documenta-
cion, Biblioteca y Archivo del Parlamento de Canarias.

En su virtud y en base a lo establecido en el articulo 97
del Reglamento de la Camara, ordeno su publicacion en el
Boletin Oficial del Parlamento de Canarias.

Enla Sede del Parlamento, a 14 de agosto de 1997.- EL
PRrESIDENTE, Fdo.: José Miguel Bravo de Laguna
Bermiudez.
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NORMAS REGULADORAS DE LA INTERVENCION

Articulo 1.- La Intervencion es la dependencia de go-
bierno interior que asiste a la Mesa y a su Delegado en la
supervision de la actividad econémica, financiera y presu-
puestaria de la Camara y de las otras instituciones autonoé-
micas de ella dependientes.

Articulo 2.- Para el ejercicio de su funcién le correspon-
de a la Intervencidn las siguientes competencias:
a) La fiscalizacion previa de los siguientes gastos:

1.- Los que deba autorizar la Mesa, su Delegado o
los 6rganos competentes de las Instituciones depen-
dientes.

2.- Los referidos en el articulo 29.2 de las Normas de
Gobierno Interior.

b) La fiscalizacion posterior de aquellos expedientes de
gasto cuya naturaleza lo requiera.

c¢) La fiscalizacion previa de las propuestas de pago que
se elevan a la Presidencia.

d) La fiscalizacién formal y material del pago.

e) La fiscalizacion de los ingresos.

Articulo 3.- Asi mismo le corresponde informar sobre
las siguientes materias:

a) Anteproyectos de Presupuesto del Parlamento.

b) Propuestas de modificacion de créditos.

¢) Estados de ejecucion del Presupuesto.
d) Liquidacién del Presupuesto.

Articulo 4.- Se le facilitardn a la Intervencién los
asesoramientos juridicos y los informes técnicos que se
consideren necesarios, asi como los antecedentes y docu-
mentos precisos para el ejercicio de su funcidn.

Articulo 5.1.- Alinterventor le corresponde la direccién
de la dependencia y la asistencia especializada a la Mesa,
su delegado y 6rganos competentes de gobierno de las
instituciones dependientes.

2.- La Secretaria General facilitard los medios persona-
les y materiales precisos para el ejercicio de las competen-
cias y el desempefio de las tareas previstas en los articulos
2y 3 de las presentes normas.

Articulo 6.- De conformidad conlanormativareguladora
establecida al respecto, se remitirdn a la Intervencion los
expedientes de gastos y pagos y todos los demds de
contenido econdémico.

Articulo 7.- El resultado de la actividad realizada por la
Intervencion se formalizard en notas e informes, que se
incorporaran al correspondiente expediente.

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE DOCUMENTACION, BIBLIOTECA Y
ARCHIVO DEL PARLAMENTO DE CANARIAS

TituLo I.- PRELIMINAR

Articulo 1.- A efectos de coadyuvar al eficaz desempe-
o de la actividad de los Diputados y Grupos Parlamenta-
rios de la Camara, se crea el Servicio de Documentacion,
Biblioteca y Archivo.

Articulo 2.- Son cometidos del Servicio de Documenta-
cion, Biblioteca y Archivo:

a) La organizacidn y el funcionamiento de la biblioteca
de la Cdmara.

b) La formulacién de propuestas de adquisicion, catalo-
gacion, clasificacion, conservacion y difusion de los fon-
dos bibliogréficos y documentales precisos, asi como el
traslado de informacién a los 6rganos de la Cédmara,
Grupos Parlamentarios, Diputados regionales y a los res-
tantes servicios del Parlamento.

¢) La organizacién del archivo de la Cdmara, la con-
servacion de materiales de cardcter documental que lo
integran, y su ordenaciéon de manera que puedan éstos ser
consultados y utilizados para la actuacion parlamentaria o
para el estudio y la investigacion.

d) La organizacion de los convenientes sistemas de docu-
mentacién parlamentaria para su uso por los érganos y
Grupos Parlamentarios, Diputadosy servicios delaCamara.

Articulo 3.- Sin perjuicio de la necesaria coordinacion
que debe existir entre ellas, y a efectos de clasificacion
funcional, estdn integradas en este servicio las siguientes
unidades:

a) Unidad de Documentacion.

b) Unidad de Biblioteca.

¢) Unidad de Archivo.

Articulo 4.- Las prestaciones del servicio estardn a
disposicién de:

a) Los Diputados y Grupos Parlamentarios de la
Camara.

b) Los Diputados y Senadores elegidos en Canarias.

c¢) Las bibliotecas o centros de documentacion, especial-
mente con los que se hayan suscrito acuerdos de colabora-
cién e intercambio.

d) Los servicios de documentacién o asimilados del
Gobierno de Canarias, Cabildos Insulares, Ayuntamientos,
Universidades y otras instituciones ptblicas de Canarias.

e) Los investigadores o estudiosos debidamente acredi-
tados.

De manera ocasional, siempre que lo permitan los me-
dios disponibles y previa adecuada identificacion, cual-
quier persona que desee efectuar consultas concretas en
materia de bibliografia y documentacion.
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Tituro II.- DE LA BIBLIOTECA PARLAMENTARIA

Articulo 5.

1. La biblioteca contard con un fondo bibliografico
integrado por los libros, publicaciones periddicas y fondos
especiales que, debidamente inventariados, catalogados y
clasificados, seincluyan en la base de datos de la biblioteca
y que se encuentren en la propia biblioteca o dependencias
anejas.

2.Labiblioteca orientara preferentemente su politica de
adquisicion de fondos al campo del Derecho y de las
Ciencias Sociales, prestando especial atencién a las publi-
caciones de derecho parlamentario, comunidades auténo-
mas y Unién Europea.

3. Igualmente, se adoptardn las medidas precisas para
que consten en los fondos de la biblioteca aquellas publi-
caciones que, aun no teniendo el cardcter de juridicas, sean
editadas por la Comunidad Auténoma de Canarias, por la
propia Cdmara o por cualquier institucién o entidad, y sean
consideradas de utilidad por referirse a temas de interés
regional.

4. La propuesta de adquisicién de fondos bibliograficos
serd realizada por el responsable del servicio.

5. Los usuarios incluidos en el articulo 4 apartados a) y
b) de las presentes normas podran proponer al responsable
del servicio la adquisicién de fondos que consideren de
utilidad empleando la desiderata correspondiente.

Articulo 6.

1. A los usuarios de la biblioteca se le prestardn al menos
los siguientes servicios:

a) Orientacion e informacion sobre los fondos exis-
tentes.

b) Servicios de lectura en sala.

¢) Servicios de préstamo para aquellos usuarios que
estén autorizados.

d) Reproduccién de documentos.

2. Para demandar la prestacién de los servicios enume-
rados en el apartado anterior se utilizardn los impresos
normalizados que se confeccionen para tal fin.

3. Podré aclararse oralmente cualquier extremo, debien-
do formularse las demandas de informacién y servicios de
cierta complejidad con tiempo suficiente para su reso-
lucién.

4. La prestacion de los servicios anteriormente enume-
rados estara supeditada a la disponibilidad real del perso-
nal y medios para atenderlos.

TituLo IIL.- DEL ARCHIVO PARLAMENTARIO

Articulo 7.

Elarchivo del Parlamento de Canarias estard constituido
por el conjunto orgdnico de documentos, cualesquiera que
sea su fecha, forma o soporte material, producidos o
recibidos por la Cdmara, por alguno de sus érganos o por
las personas al servicio de aquella en el ejercicio de sus
funciones.

También formardn parte del archivo parlamentario los
fondos documentales adquiridos por la Cdmara y aquellos
procedentes de donaciones y depdsitos efectuados por

entidades y organismos publicos, privados y particulares
y cualquier otra documentacidn histérica, politica, social
y parlamentaria que haya podido reunir el servicio en el
ejercicio de sus funciones.

Articulo 8.
1. Se debera remitir al archivo:

a) Todos los expedientes legislativos una vez aproba-
dos definitivamente o, en su caso, cuando se haya puesto
fin a su tramitacién por concluir la legislatura o por
cualquier otra causa.

b) Toda la documentacién relativa a otras competen-
cias y funciones de la Camara, de caricter no estricta-
mente parlamentario, una vez concluida la tramitacién.

¢) Toda la documentacion de caracter oficial de los
organos parlamentarios al finalizar la legislatura.

d) Toda la documentacién relativa a la condicién y
estatuto de los Diputados al finalizar cada legislatura.

e) La documentacion electoral.

f) Toda la documentacién de caracter administrativo
generada por los distintos servicios de la Camara una
vez finalizados los expedientes.

2) Los registros sonoros, en imdgenes o en soporte
informético de las sesiones del Pleno y Comisiones y de
cualquier otra actividad parlamentaria.

h) Toda la documentacion relativa al patrimonio his-
térico y artistico de la Cdmara.

1) La documentacién de los servicios econdmicos al
término de cada ejercicio presupuestario.
2.LaMesa del Parlamento, los Presidentes de Comisio-

nesy el Secretario General podran ordenar la transferencia
al Archivo de documentos en curso de tramitacién o de
aquellas tramitaciones de la Cdmara con material informa-
tivo, para facilitar la consulta a los sefiores Diputados.

TituLo IV.- DE LA DOCUMENTACION PARLAMENTARIA

Articulo 9.

La unidad de Documentacion asiste a los Diputados
regionales, Grupos Parlamentarios y al resto de entidades
y personas enumeradas en el articulo 4.

Articulo 10.

El Servicio facilita a los Diputados, Grupos Parlamen-
tarios, érganos parlamentarios y demds unidades admi-
nistrativas de la Camara los productos y servicios si-
guientes:

a) Repertorios de legislacién de las distintas comunida-
des auténomas del Estado espafiol y del resto de los
Estados. Para facilitar su utilizacién, se dispondra de las
correspondientes referencias e indices.

b) Repertorios de jurisprudencia de los tribunales de
justicia, y, en especial, del Tribunal Constitucional y del
Tribunal Supremo.

¢) Documentacion bibliografica sobre las publicaciones
mads recientes en materias de interés para la Cdmara.

d) Colecciones de boletines y revistas oficiales de las
Cortes Generales, de los Parlamentos autondmicos y de
otras instituciones, que permitan conocer la actividad
realizada.
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e) Acceso a bases de datos cuando los medios técnicos
lo posibiliten.

TiTtuLo V.- ORGANOS Y PERSONAL

Articulo 11.

A efectos de fijar las lineas generales de actuacion del
servicio se constituird una comision ad hoc. Estard integra-
da por:

a) Dos miembros de la Mesa de la Camara, uno de los
cuales actuard como Presidente.

b) El Secretario General o Letrado en quien delegue.

c) El responsable del servicio que actuard como secretario.

Articulo 12.

Corresponde a la comision que figura en el articulo
anterior dictar cuantas medidas se consideren necesarias
para asegurar el funcionamiento del servicio.

Articulo 13.

1. El Servicio de Documentacién, Biblioteca y Archivo
contard con archiveros-bibliotecarios, administrativos y
ujieres de la Cdmara. La Mesa del Parlamento decidira la
asignacion de personal en funcién de las necesidades de la
institucion.

2. Al frente del servicio estard un archivero-biblioteca-
rio, siendo mision suya entre otras:

a) La direccion cientifica, técnica y administrativa de
la biblioteca.

b) Ejecutar el presupuesto anual aprobado y confor-
mar las facturas.

¢) Proponer ala Comisién de la Biblioteca las mejoras

y reformas del servicio que procedan y exponer las

deficiencias que existan.

d) Redactar la memoria anual de Servicio de Docu-
mentacién, Biblioteca y Archivo del Parlamento asi
como los catdlogos y guias que se consideren oportunos.

Parlamento de Canarias. Servicio de Publicaciones.



